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Bevezetés

A jelen szabalyzat meghatdrozza a Magyar Aktudrius Tarsasag (MAT) tulajdonaban |évé ingd vagyon
selejtezésének, hasznositasdanak és kezelésének eljarasrendjét. A szabalyzat célja, hogy a
hasznalhatatlanna valt, felesleges vagyontargyak atlathatdan és szakszer(en keriiljenek kezelésre,
illetve, hogy ezek gazdasagos hasznositasa, végs6 esetben megsemmisitése a jogszabalyi keretek kozott
torténjen.

Alapfogalmak

e Vagyontdrgy: Minden olyan targyi eszkoz és készlet, amelyrél a MAT nyilvantartast vezet.

e Felesleges vagyontargy: Olyan eszk6z vagy készlet, amely a MAT tevékenységéhez mar nem
sziikséges, eredeti rendeltetésének nem felel meg, tevékenység megsziinése vagy korszeribb
beszerzés miatt valt feleslegessé, illetve elhasznalddas, erkolcsi avulas, terven fellli
értékcsokkenés vagy szavatossagi id6 lejarta miatt hasznalhatatlanna valt.

e Haszndlhatatlan eszkdz: Az, amely Gzemszer( vagy nem rendeltetésszer(i hasznalat, emberi
kozrem(ikodés, elemi csapds vagy a targy természetébdl fakadd elromlas miatt végleg
felhasznalhatatlanna valt.

o Selejtezés: Az a folyamat, melynek sordn a feleslegessé vagy haszndlhatatlanna valt
vagyontargyakat a MAT vagyondbdl kivonjak.

e Hasznositds: A felesleges vagy kiselejtezett vagyontargy Ujbdli hasznositdsanak folyamata a
MAT-on belil vagy kivil, akar egészben, akar részlegesen.

e Megsemmisités: Az értéktelen, hasznalhatatlan vagyontargyak fizikai elpusztitasa.

A felesleges vagyontargyak kezelése

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol jegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza az eszkoz
azonositasi adatait, a feleslegessé valas okat, a hasznositas javasolt mddjat, a jegyzék készitésének
idejét és a felel6s személy aldirdsat. A hasznositds lehet értékesités, bérbeadas, bels6 atcsoportositas
vagy megsemmisités.

Sziikség esetén szakértdi vélemény is kérhets a feleslegessé valas okanak pontositasara. Az
értékesitésrél minden esetben szamlat kell kidllitani, és az értékesitett eszkdzoket a nyilvantartasban at
kell vezetni.

A selejtezés lebonyolitasa

A selejtezési eljarast barmely tag kezdeményezheti a selejtezési javaslat benyujtasaval az elnok felé.
A selejtezést évente, az éves leltdrozdst megel6z6en kell végrehajtani. Az értékesitésre nem kerilé
vagyontargyakat a leltdrozas el6tt legalabb 30 nappal kell selejtezni. A selejtezést a MAT vezet6sége
altal irdsban kijel6lt, legalabb haromfés selejtezési bizottsag végzi, melynek vezetdje nem lehet
gazdalkodasi felel6s az adott eszkdzokért.

A bizottsag javaslatot tesz, hogy az adott vagyontargy javithatd-e, selejtezend6 vagy mas médon
hasznosithaté. A bizottsag minden mozzanatot jegyz6kényvben rogzit. A selejtezésrél sz616 végsé
dontést a MAT Vezet&sége hozza meg a bizottsag jegyz6konyve és javaslata alapjan.



A selejtezési jegyz6konyv

A selejtezési bizottsag selejtezési jegyz6konyvet készit, amelynek tartalmaznia kell:

e az eszkdz megnevezését, leltari szamat,

beszerzés datumat, nyilvantartasi értékét,

a selejtezés indokat,

a selejtezés maédjat,

a javasolt tovabbi eljarast (értékesités, megsemmisités, stb.).

A jegyz6konyvekben rogziteni kell a bizottsag javaslatait, a leértékelés vagy selejtezés indoklasat,
valamint a tovabbi teenddket (értékesités, hulladékkezelés, megsemmisités modja).
A jegyz6kodnyvet a bizottsag tagjai alairjak, és azt atadjak a MAT VezetGsége részére.

A selejtezési nyilvantartasa

A selejtezett eszkdzoket a targyi eszkdzok nyilvantartasabal ki kell vezetni.

A selejtezési dokumentaciét a MAT a szamviteli torvény szerinti idGtartamig (legalabb 8 évig) megérzi.
A selejtezés soran megsemmisitett vagy eladott eszkdzok esetén az ezt igazold dokumentumokat (pl.
hulladékatvételi bizonylat, szamla) csatolni kell a jegyz6konyvhoz.

Szamviteli elszamolasok

A selejtezés befejezését kbvetGen a kdnyvel6 a bizottsag jegyz6konyvei alapjan koteles atvezetni a
vagyontargyak valtozasait, legkésébb a leltarozas megkezdése elStt 6t munkanappal.

Zaro rendelkezések

1. Ennek a szabdlyzatnak a betartdsa minden, a MAT vagyonkezelésében érintett személy szdmara
kotelezé.

2. Aselejtezési szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért a MAT Elnoke a felelSs.
A szabalyzatot az EIndk hagyja jova. A szabalyzat mddositasa kotelezd, ha a jogszabalyi
valtozasok ezt megkivanjak, illetve médositani kell a szabdlyzatot akkor is, ha a MAT belsé
feladat-, szervezeti, egyéb feltételrendszerében bekovetkezett valtozasok ezt megkivanjak.
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